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Stubice, dnia 4 grudnia 2019 .
PCPR.2710.5.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stubicach zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym dotyczacym
zatrudnienia eksperta ds. obstugi finansowo - rozliczeniowej projektu pn. ,Aktywna integracja
w Powiecie Stubickim” wspoffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020, O$ Priorytetowa 7 Rownowaga
spoteczna, Dziatanie 7.2 Programy aktywnej integracji realizowane przez powiatowe centra pomocy
rodzinie.

I. Nazwa i adres zamawiajacego:
Powiat Stubicki / Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stubicach
ul. Sienkiewicza 28, 69-100 Stubice
Tel./ffax.: 95 758 21 40

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest wybranie osoby, ktéra odpowiedzialna bedzie za obstuge finansowo
- rozliczeniowg projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Stubickim” wspoffinansowanego
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
— Lubuskie 2020, OS$ Priorytetowa 7 Rdwnowaga spoteczna, Dziatanie 7.2 Programy aktywnej integracji
realizowane przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

Do zadan osoby prowadzacej obstuge finansowo - rozliczeniowg projektu bedzie nalezato
w szczegblnosci:

1) prowadzenie sprawozdawczosci finansowej wobec Instytucji Zarzadzajacej;

) Kontakt z Instytucjq Zarzadzajaca;

) nadzér nad prawidtowym i terminowym dokonywaniem ptatno$ci;

) sporzadzanie i rozliczenie wnioskow o ptatno$¢ w zakresie postepu finansowego;

) przygotowywania niezbednych zatgcznikéw do wnioskow o ptatno$ce tj. faktur, umoéw itp.;

) weryfikacja dokumentéw finansowych niezbednych do rozliczenia projektu;

) state monitorowanie terminéw sktadania wnioskow o ptatno$¢ i harmonogramow ptatnosci;

) wspdipraca z zespotem projektowym, udziat w spotkaniach zespotu projektowego;

) nadzor nad dokumentacjg formalno — merytoryczng (opis faktur) i finansowa;

0) sporzadzanie i aktualizacja harmonograméw ptatnosci;

1) nadzér nad wykonaniem budzetu (nadzér nad postepem finansowym) wg zadan;

2) kontakt z Partnerem projektu, monitorowanie przekazywania transz, oraz ich rozliczenia;

3) przygotowania i dostarczenia protokotu z wykonania zadan eksperta ds. obstugi finansowo
- rozliczeniowe;j.
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[ll. Termin realizacji zaméwienia:
Planowany termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2020r.

IV. Liczba godzin:
tgczny wymiar czasowy realizacji zadania: 40 godzin zegarowych miesiecznie.
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V. Warunki realizacji zaméwienia:

VL.

1) Ekspert ds. obstugi finansowo — rozliczeniowej projektu zatrudniony zostanie na podstawie
umowy cywilnoprawnej (umowa-zlecenie).

2) Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie po zakoriczeniu
realizacji zlecenia, po przediozeniu wymaganej przez Zamawiajacego dokumentaci.

3) Realizacja zlecenia odbywa¢ sie bedzie w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Stubicach oraz na terenie Powiatu Stubickiego.

4) Zamawiajacy nie pokrywa zadnych poniesionych przez Wykonawce dodatkowo kosztow
zwigzanych ze $wiadczeniem ustugi, w tym kosztéw dojazdu.

5) O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie sg powigzani
z Zamawiajacym osobowo ani kapitatowo.

6) Wykonawca zobowigzany bedzie dotaczy¢ do dokumentu potwierdzajacego liczbe
przepracowanych godzin dokument (protokt) potwierdzajacy faktyczne wykonanie przedmiotu
zamdwienia.

7) Platno$¢ moze nastapi¢ jednorazowo po zakonczeniu realizacji ustugi, jak rowniez dopuszcza sig
mozliwos¢ ptatnosci czesciowej (np. miesiecznej) za faktycznie zrealizowane godziny ustugi,
jezeli Zleceniodawcy zostang przekazane $rodki przez IZ.

Wymagania dotyczace osoby realizacji ustugi:

Osoba zatrudniona jako ekspert ds. obstugi finansowo - rozliczeniowej projektu powinna spefniac
nastepujace kryteria:

Vil

1) posiada¢ wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupetniajagce  ekonomiczne  studia  magisterskie  lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada¢ co najmniej 3 —letnig praktyke w ksiggowosci,
lub
ukonczy¢ $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiadat co najmniej
6 - letnig praktyke w ksiegowosci,

2) doswiadczenie w  zakresie realizacji projektow  finansowanych ze  Srodkow

zewnetrznych (UE, transgraniczene) — minimum 2 wykonane projekty finansowe ze $rodkow

zewnetrznych (w ofercie nalezy wskaza¢ co najmniej 2 projekty, ktore realizowat Oferent);

3) znajomo$¢ dokumentacji Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020,

4) umiejetnos¢ pracy w zespole,

5) komunikatywno$¢ i kreatywnos¢,

6) umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1) Oferte nalezy przygotowa¢ na zataczonym formularzu ofertowym, w ktorej nalezy przedstawic
propozycje wynagrodzenia (brutto) w przeliczeniu za 1 godzing ustugi.
2) Sktadajac oferte nalezy dotgczy¢ CV.
3) Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem Zzamowienia
(w tym koszty pracodawcy) oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.
4) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — Zatacznik nr 2
5) Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia spojnosci stanoéw faktycznych z przediozonymi
przez Wykonawce dokumentami i o$wiadczeniami, np. przez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia
tresci dokumentéw lub do przediozenia dodatkowych dokumentow.
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VIII. Kryteria oceny i sposob przyznawania punktacji:

Przy wyborze i ocenianiu ofert uznanych za wazne Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
kryterium cena ofertowa brutto za 1 godzing zaje¢ - 100 %.

IX. Warunki sktadania ofert:

Oferty prosimy sktada¢ na zataczonym formularzu ofertowym. Do formularza nalezy dotaczy¢ CV oraz
pozostate wymagane dokumenty. Oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem poczty tradycyjne,
elektronicznej lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stubicach,
ul. Sienkiewicza 28, 69 — 100 Stubice, e — mail pcpr@powiatslubicki.pl w terminie do dnia
11 grudnia 2019 r. w godzinach urzedowania PCPR w Stubicach. Liczy si¢ data wptywu oferty
do Zamawiajacego. Oferty zlozone po terminie nie bedq brane pod uwage przy wyborze
Wykonawcy. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

X. Informacje dodatkowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- zmiany lub odwotania niniejszego ogtoszenia,

- zmiany warunkow lub terminéw prowadzonego postepowania ofertowego,

- uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia
postepowania bez wyboru oferty.

Xl. Klauzula informacyjna:

Na podstawie art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zwanym dalej Rozporzadzeniem uprzejmie
informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Stubicach reprezentowane przez Dyrektora, z siedzibg w Stubicach, przy ul. Sienkiewicza 28, 69-100
Stubice, tel. 957582140, e-mail: pcpr@powiatslubicki.pl.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych mozna skontaktowa¢ sie
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych pod adresem e-mail: m.kozak@powiatslubicki.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w zwigzku
z wykonywaniem przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stubicach zadan ustawowych
i statutowych, okreslonych w szczegodlnosci w ustawie o pomocy spotecznej, ustawie o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej, ustawie o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0sob niepetnosprawnych, ustawie o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, ustawie Kodeks rodzinny
i opiekunczy, ustawie o ochronie zdrowia psychicznego i prowadzonych w tych zakresach postepowan
administracyjnych.

4. Odbiorcami w rozumieniu art. 4 pkt 1 Pani/Pana danych osobowych mogq by¢ podmioty
przetwarzajace dane osobowe w imieniu i na polecenie administratora na podstawie podpisanych uméw
lub innego instrumentu prawnego. Ponadto dane osobowe mogg otrzymywa¢ organy publiczne
w ramach konkretnego postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowych jedynie na podstawie przepisow prawa lub umow powierzenia przetwarzania umow
miedzynarodowych i obowigzujgcych konwencji.
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6. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okresy niezbedne do realizacji wskazanych
w punkcie 3 celow przetwarzania oraz bedg archiwizowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujace
prawa:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do sprostowania danych osobowych;

c) prawo do usuniecia danych osobowych, w przypadku, gdy:

* dane nie sg juz niezbedne do celow, dla ktérych byty zebrane lub w inny sposob przetwarzane;

« cofneli Panstwo zgode, na ktérej opierato sie przetwarzanie danych;

* wnie$li Panstwo sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych osobowych i nie wystepujg nadrzedne
prawnie uzasadnione interesy przetwarzania,

* dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem;

* dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisow
prawa;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO;

f) prawo do przenoszenia danych;

g) w przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie zgody majg Panstwo prawo
w dowolnym momencie wycofa¢ zgode. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

8. W sytuacji, gdy podstawe przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta
umowa, podanie danych osobowych jest obowiazkowe. W przypadku, gdy przetwarzanie odbywa si¢ na
podstawie Pani/Pana zgody, podanie danych osobowych administratorowi jest dobrowolne.

9. Pani/Pana dane nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym rowniez
profilowaniu.
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Zalacznik nr 1
Nazwa i adres Wykonawcy:

E-MaAl .o,

Telefon oo

FORMULARZ OFERTY

Przystepujac do postepowania dotyczacego zatrudnienia eksperta ds. obstugi finansowo
- rozliczeniowej projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Stubickim” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 wspéffinansowanego przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego:

Sktadam oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem zawartym w zapytaniu:
1. Cena brutto za 1 godzing zegarowa ustugi : .........corvnnnniinnsnnisnns z

(SHOWNIE: . e e e e e e sbere e )

W cenie oferty zostaty zawarte wszystkie koszty wykonania zaméwienia, jak i wszelkie inne sktadki,
opfaty i podatki wynikajace z obowigzujgcych przepisow prawa, ktdre mogq wystapi¢ przy realizacji
przedmiotu zamowienia, uwzgledniajgce jego wykonanie z nalezytq starannoScig i zgodnie
z wymaganiami Zamawiajgcego. Proponowana cena obejmuje réwniez koszty podatkowe
i ubezpieczeniowe lezace po stronie Zamawiajaceqo zwigzane z zawarciem umowy zlecenie.

DOSWIADCZENIE OFERENTA W REALIZACJI PROJEKTOW

Lp. Tytut projektu Nazwa Warto$¢ Termin Rola oferenta
Programu projektu realizacji w projekcie
w ramach projektu
ktérego
realizowany
byt projekt
1.
2.
- !

(miejscowos¢ i data) (podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE
o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym

Sktadajac oferte do zatrudnienia jako ekspert ds. obstugi finansowo - rozliczeniowej projektu
pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Stubickim” wspéifinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020,
0$ Priorytetowa 7 Rownowaga spoteczna, Dziatanie 7.2 Programy aktywnej integracji realizowane
przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

o$wiadczam iz:
jestem / nie jestem!

powigzany/a osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym — Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Stubicach.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
1. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
2. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

(data i czytelny podpis Wykonawcy)

"niepotrzebne skresli¢




