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Stubice, dnia 22 kwietnia 2020 r.
PCPR.2710.6.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stubicach zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym dotyczacym
przeprowadzenia kursu jezyka obcego on — line dla uczestnikéw projektu pn. ,Aktywna integracja
w Powiecie Stubickim” wspdffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020, O$ Priorytetowa 7 Rownowaga
spoteczna, Dziatanie 7.2 Programy aktywnej integracji realizowane przez powiatowe centra pomocy
rodzinie.

I. Nazwa i adres zamawiajgcego:

Powiat Stubicki / Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stubicach
ul. Sienkiewicza 28, 69-100 Stubice
Tel./fax.: 95 758 21 40

Il. Opis przedmiotu zapytania:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kursu jezyka obcego on - line dla uczestnikow projektu
pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Stubickim”, w dwéch cze$ciach:

Czes$¢ | - jezyk angielski

Czes$¢ Il - jezyk niemiecki

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych (Wykonawca moze ziozy¢ oferte tylko na jednag
cze$¢ lub dwie czesci).

1. Liczba uczestnikéw: tgcznie 6 osob, z czego 4 osoby na kurs jezyka angielskiego i 2 osoby
na kurs jezyka niemieckiego.

2. Termin i miejsce realizacji zaméwienia:

Kurs ma odby¢ sig indywidualnie dla kazdej z 6 0sob, w systemie zdalnym on - line w terminie
od dnia podpisania umowy (jednak nie pozniej niz od dnia 10 maja 2020 roku) do dnia
10 lipca 2020 r. Nie dopuszcza sie tworzenia grup on-line, zajecia majg odbywac sie indywidualnie,
w relacji lektor — uczestnik.

3. Liczba godzin:
Cze$¢ | - jezyk angielski

Kurs ma obejmowac po 32 godziny lekcyjne zajec dla kazdego uczestnika, tj. nie wiecej niz 4 osoby
x 32 godziny lekcyjne = 128 godzin lekcyjnych tacznie. Jedna godzina lekcyjna zajeé
on-line = 45 minut.

Czas trwania zaje¢: jednorazowe zajecia majg obejmowac 2 godziny lekcyjne (tj. 2 x 45 min.)

Zajecia majg odbywac sie minimum 2 razy w tygodniu po 2 godziny lekcyjne tj. 2 x 45 min. x 2 razy
w tygodniu.

Czes¢ Il = Jezyk niemiecki

Kurs ma obejmowa¢ po 32 godziny lekcyjnych zaje¢ dla kazdego uczestnika, tj. nie wiecej
niz 2 osoby x 32 godziny lekcyjnych = 64 godziny lekcyjne tacznie. Jedna godzina lekcyjna zajeé
on-line = 45 minut.

Czas trwania zaje¢: jednorazowe zajecia majg obejmowac 2 godziny lekcyjne (tj. 2 x 45 min.)

Zajecia majg odbywac sie minimum 2 razy w tygodniu po 2 godziny lekcyjne tj. 2 x 45 min. x 2 razy
w tygodniu.
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4. Zakres podmiotowy zamowienia: przewiduje sie, ze wsparciem objete zostanie 6 0sob,

5.

M.
. Zamawiajacy nie pokrywa zadnych poniesionych przez Wykonawce dodatkowo kosztéw zwigzanych

w tym 5 osdb w wieku 18 — 30 lat oraz 1 osoba w wieku powyzej 60 roku zycia.
Zakres przedmiotowy zaméwienia:

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest przeprowadzenie indywidualnego kursu jezyka obecego
on —line w dwoch cze$ciach: Cze$¢ | - jezyk angielski oraz Czes¢ Il - jezyk niemiecki. Zajecia majg
odbywac¢ sie indywidualnie, dla kazdego z uczestnikow. Kurs ma na celu nauke stownictwa
potrzebnego w codziennych sytuacjach (m.in. opanowanie stownictwa dotyczace sytuacji takich jak
rozmowa ze sprzedawcg w sklepie, zwroty, ktorych mozemy uzy¢ przy poznawaniu nowej osoby, czy
w restauracii). ‘

Uczestnik zaje¢ bedzie dysponowat wkasnym komputerem oraz dostepem do Internetu, natomiast
Wykonawca przeprowadzi kurs zdalnie, ktéry ma polega¢ na kontakcie on — line z lektorem
przez 32 godzin lekcyjnych zaje¢ dla kazdego z uczestnikdw.

Dokfadne terminy i godziny spotkan zostang ustalone indywidualnie z uczestnikiem/uczestniczkg
projektu oraz przez Wykonawce, z uwzglednieniem wymagan Zamawiajgcego, ze jednorazowe
zajecia trwajgce po 2 godziny lekcyjne majg odbywac sie minimum 2 x w tygodniu.

Dokumentacja z przebiegu kursu, ktéra bedzie zobowigzany prowadzi¢ Wykonawca.

Dla potrzeby prawidtowego rozliczania $wiadczenia ustug przez Wykonawce, bedzie
on zobowigzany do prowadzenia dokumentacji potwierdzajacej wykonanie ustugi tj.

a) wstepny test wiedzy, w celu oceny poziomu wiedzy, na jakim znajduje sie uczestnik kursu
(przeprowadzony on - line, natomiast wydruk przekazany dla Zamawiajacego
po przepracowaniu potowy godzin zaje¢, w momencie sktadania rozliczenia celem wypfaty
| transzy ptatnosci );

b) sprawozdanie z wykonania zadania tj. opis wraz z ewidencjg godzin zaje¢ (w jakich terminach
i godzinach odbywaty sie zajecia on-line, tematyka zaje¢, ewentualne trudnosci w realizacji
zadania) (ztozone w momencie rozliczenia godzin i przedtozenia rachunku/faktury — po
zrealizowaniu potowy zajec i na koniec — po zrealizowaniu pozostatych godzin zajec);

c) oswiadczenie Wykonawcy o zrealizowanych godzinach on-line (ztozone w momencie rozliczenia
godzin i przediozenia rachunku/faktury — po zrealizowaniu potowy zajeC i na koniec
- po zrealizowaniu pozostatych godzin zajec);

d) oswiadczenie uczestnika, potwierdzajgce przeprowadzone zajecia on - line (ztozone
w momencie rozliczenia godzin i przedtozenia rachunku/faktury — po zrealizowaniu potowy zaje¢
I na koniec — po zrealizowaniu pozostatych godzin zajec);

e) test wiedzy na zakonczenie kursu, w celu oceny postepu w nauce jezyka (przeprowadzony
on-line, natomiast wydruk przekazany Zamawiajgcemu po zakonczeniu kursu, w momencie
sktadania konicowego rozliczenia);

f) zaSwiadczenie dla kazdego uczestnika, potwierdzajace ukonczenie kursu (kserokopia
zaSwiadczen przekazana Zamawiajagcemu, w momencie sktadania koricowego rozliczenia),

Dodatkowe informacje dotyczace realizacji zaméwienia:

ze Swiadczeniem ustugi, m.in. podrecznikdw, cwiczen itp.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za wszystkie przepracowane i udokumentowane godziny. Zaptata
nastapi w_dwoch transzach — | transza po przepracowaniu i udokumentowaniu potowy godzin
Zz kazdym uczestnikiem, Il transza po zakonczeniu realizacji Zamowienia, kazdorazowo
po przedstawieniu faktury / rachunku wraz z dokumentacja o ktérej mowa w rozdziale Il pkt. 6.
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3. O udzielenie zamowienia mogq ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie sq powigzani z Zamawiajgcym
osobowo ani kapitatowo.

4. Na kazdym etapie realizacj zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do kontaktu
z przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezgcych dziataniach i ewentualnych
utrudnieniach w realizacji przedmiotu zaméwienia.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zaméwienia zgodnie z tre$cig zapytania ofertowego
| zlozonej oferty, postanowieniami umowy, a takze zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa  oraz w sposob uwzgledniajacy prawne, organizacyjne i finansowe
uwarunkowania Projektu finansowanego ze $rodkéw UE.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli zaje¢ w trakcie ich realizacji.
IV. Wymagania dotyczace Wykonawcy realizujacego ustuge:
O udzielenie niniejszego zamdwienia mogq ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci (posiadajq aktualne
zaSwiadczenie o wpisie do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych szkote nauki jezykow
obcych),

b) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia; tj. posiadajqg odpowiedni sprzet do przeprowadzenia zaje¢ on - line,
wyksztatconych i doswiadczonych lektordw.

Ocena spefniania w/w warunkow zostanie dokonana na podstawie przedfozonych przez Wykonawcow

dokumentow, o ktorych mowa w pkt. VII, wedtug formuty ,spetnia” / ,nie spetnia”. Zamawiajacy wykluczy
z postepowania Wykonawcow niespetniajgcych wymaganych warunkow udziatu.

V. Wykluczenia

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty / osoby powigzane osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym. Kazdy z Wykonawcow, odpowiadajac na zapytanie ofertowe, powinien ztozy¢
o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych - wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2.

VI. Opis kryteridow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty:
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat: kryterium ceny — 100 %.

Oferty spetniajace wymagania ocenione zostang w nastepujacy sposob: cena ofertowa brutto (cena
brutto za 1 godzine lekcyjng (1 godz. lekcyjna = 45 min.) zostanie oceniona przy zastosowaniu
nastepujacego wzoru:

Cena oferty najnizszej brutto
Cena oferty badanej brutto x 100% x 100
VIl. Wymagane dokumenty:

1. Formularz oferty (zatacznik nr 1).

2. Oswiadczenie zawierajgce informacje o dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia tj. kadra z odpowiednimi kwalifikacjami,
posiadanie odpowiedniego sprzetu i warunkdw technicznych do przeprowadzenia nauczania
zdalnego on-line.

3. O$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — Zatacznik nr 2

4. Kserokopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego albo aktualnego zaswiadczenia
o0 wpisie do Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej (lub aktualny wydruk z CEIDG).
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VIIl. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem poczty tradycyjnej, przesytkq kurierskg na adres Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie ul. Sienkiewicza 28, 69-100 Stubice lub w formie elektronicznej na adres
mailowy pcpr@powiatslubicki.pl z dopiskiem: ,Oferta — kurs jezyka obcego on-line”.

Termin skfadania ofert: do dnia 29 kwietnia 2020r. w godzinach urzedowania (liczy sie data wptywu
do siedziby PCPR w Stubicach). Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

IX. Pozostate informacije:
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

-zmiany lub odwotania niniejszego ogtoszenia,

-zmiany warunkow lub terminéw prowadzonego postepowania ofertowego

-uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia
postepowania bez wyboru oferty.

Zawarcie umowy z wykonawca;

- umowa zostanie podpisana z Wykonawca, ktory otrzyma najwiekszg liczbe punktow,

- w przypadku uchylania sie od podpisania umowy przez Wykonawce, ktory otrzymat najwiekszg liczbe
punktow lub odmawia podpisania umowy Zamawiajacy zaprasza do podpisania umowy kolejnego
na liscie kwalifikacyjnej Wykonawce.

X. Klauzula informacyjna:

Na podstawie art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zwanym dalej Rozporzadzeniem uprzejmie
informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Stubicach reprezentowane przez Dyrektora, z siedzibg w Stubicach, przy ul. Sienkiewicza 28, 69-100
Stubice, tel. 957582140, e-mail: pcpr@powiatslubicki.pl.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych mozna skontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych pod adresem e-mail: m.kozak@powiatslubicki.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w zwigzku
z wykonywaniem przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stubicach zadan ustawowych
I statutowych, okreslonych w szczegdlnosci w ustawie o pomocy spotecznej, ustawie o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej, ustawie o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0sOb niepetnosprawnych, ustawie o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, ustawie Kodeks rodzinny
i opiekunczy, ustawie o ochronie zdrowia psychicznego i prowadzonych w tych zakresach postepowan
administracyjnych.

4. Odbiorcami w rozumieniu art. 4 pkt 1 Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty
przetwarzajgce dane osobowe w imieniu i na polecenie administratora na podstawie podpisanych uméw
lub innego instrumentu prawnego. Ponadto dane osobowe mogg otrzymywac organy publiczne
w ramach konkretnego postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego Ilub organizacii
miedzynarodowych jedynie na podstawie przepiséw prawa lub umow powierzenia przetwarzania umow
miedzynarodowych i obowigzujacych konwencii.

6. Painstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okresy niezbedne do realizacji wskazanych w
punkcie 3 celdw przetwarzania oraz bedg archiwizowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
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7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujace
prawa:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do sprostowania danych osobowych;

¢) prawo do usuniecia danych osobowych, w przypadku, gdy:

* dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktorych byty zebrane lub w inny sposdb przetwarzane;

« cofneli Panstwo zgode, na ktdrej opierato sie przetwarzanie danych;

* wnie$li Panstwo sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych osobowych i nie wystepujg nadrzedne
prawnie uzasadnione interesy przetwarzania,

* dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem;

* dane osobowe muszg by¢ usunigte w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisow
prawa;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO;

f) prawo do przenoszenia danych;

g) w przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie zgody majgq Panstwo prawo w
dowolnym momencie wycofa¢ zgode. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

8. W sytuacji, gdy podstawe przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta
umowa, podanie danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku, gdy przetwarzanie odbywa si¢ na
podstawie Pani/Pana zgody, podanie danych osobowych administratorowi jest dobrowolne.

9. Pani/Pana dane nie bedq poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym rowniez
profilowaniu.
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Zatacznik nr1

Nazwa i adres Wykonawcy:

FORMULARZ OFERTY

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia dotyczacego przeprowadzenia
kursu jezyka obcego on - line dla uczestnikdw projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie
Stubickim” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego:

Skfadam oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem zawartym w zapytaniu:

Cze$é | - jezyk angielski

1. Cena brutto za 1 godzine lekcyjng (1 godz. = 45 min.) kursu jezyka angielskiego on — line:
........................... Z (STOWNIE: L. ),

Cena brutto catkowitego kosztu przeprowadzenia kursu jezyka angielskiego on — line:

4 uczestnikbw x 32 godz. lekcyjne X .oieiiin cena brutto za 1 godz. lekcyjng
T Zt brutto CatosE (SHOWNIE: .. ..vviii i )

Czes¢ ll - jezyk niemiecki

1. Cena brutto za 1 godzing lekcyjng (1 godz. = 45 min.) kursu jezyka niemieckiego on — line:
............................... ZE (SHOWNIE: ..o ),

Cena brutto catkowitego kosztu przeprowadzenia kursu jezyka niemieckiego on — line:

2 uczestnikow x 32 godz. lekeyjne X oo cena brutto za 1 godz. lekeyjng
S Zt brutto catosSE (SIOWNIE: .. ... )

W cenie oferty zostaty zawarte wszystkie koszty wykonania zamowienia, jak i wszelkie inne sktadki, opfaty
I podatki wynikajgce z obowigzujacych przepisow prawa, ktore mogq wystapic przy realizacji przedmiotu
zamowienia, uwzgledniajgce jego wykonanie z nalezytq starannosciq i zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

W zatgczeniu:

(miejscowos¢ i data) (podpis i piecze¢ Oferenta)
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE
o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym

Sktadajac oferte na realizacje ustugi dotyczacej przeprowadzenia_kursu jezyka obcego on — line
dla uczestnikow projektu pn. ,Aktywna integracja w Powiecie Stubickim” wspdtfinansowanego
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
— Lubuskie 2020, Os Priorytetowa 7 Réwnowaga spoteczna, Dziatanie 7.2 Programy aktywnej integracji
realizowane przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

oSwiadczam iz:
jestem/ nie jestem!

powigzany/a osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym - Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Stubicach.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdinosci na:
1. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;;
2. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcj;
3. petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

(data i czytelny podpis Wykonawcy)

"niepotrzebne skresli¢




